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中華民國 112 年 2 月 17 日 



111 學年度第 2 學期第一次運休系系務會議紀錄 

會議時間：2023 年 2 月 17 日（星期五）時間 12:00 

會議地點：體育二館會議室 

會議主席：林成吉主任 

與會人員：林成吉、王文正、徐文冠、葉文隆、鄭清滿、黃琬婷、盧彥丞 

彭家源、李建霖、林坤和、洪國維、黃裕善 

會議記錄：黃裕善 

 

一、宣布開會： 

主席宣布開會，於 12 時 00 分，人數共 12 人，主席宣布開會。 

 

二、主席致詞： 

1.學校預計於 112 年 4 月 29 日舉辦運動績優生單招，請各位老師把握招生時間，

勤跑高中職學校進行招生。 

2.系上預計於 3月與 5月舉辦獨木舟與 SUP 兩場考照活動，請各位老師通知畢業

門檻還未通過的學生趕快進行報名。 

 

三、報告事項：（各單位工作報告） 

課程規劃委員會工作報告: 

教務處業公告專/兼教師課表查詢及相關須知，請參閱課務組網站公告。連結如

下 

https://admi.hwai.edu.tw/p/406-1007-54815,r37.php?Lang=zh-tw  

一、教師授課課表查詢：學校首頁→資訊系統入口【教師行動服務】→課務組→

教師課表查詢 

二、111 學年第 2學期全校班級課表於 112 年 2 月 14 日 13:30 開放查詢。 

連結查詢 https://www.hwai.edu.tw/p/412-1000-214.php?Lang=zh-tw 

路徑：學校首頁→教職員→教務資訊→班級課表查詢、教室課表查詢、科目名稱

暨課程大綱查詢 

三、各系各年級同一科目之課程綱要均應統一，並請依教學計畫及進度表實施。 

四、請各位老師於 112 年 2 月 28 日前於上網建置教學計畫及教學進度表

(112.2.14-112.2.28) 

路徑：學校首頁→資訊系統入口【教師行動服務】→課務組→教學計劃及進度維護 

五、請於每週上課前，將授課「教材」上傳至易課學習平台

https://eeclass.hwai.edu.tw/ 

https://admi.hwai.edu.tw/p/406-1007-54815,r37.php?Lang=zh-tw
https://www.hwai.edu.tw/p/412-1000-214.php?Lang=zh-tw
https://eeclass.hwai.edu.tw/


(一)本組於第八週(112.4.14)進行檢核。相關辦法，請參閱附件「教師授課教材

上網實施要點」。 

(二)為維護教學品質，敬請各教師實施線上教學時，授課老師務必於易課學習平

台公告，每週新增課程資訊。公告內容須包含下列事項： 

1.上課方式：A同步上課：Google Meet 線上上課網址  B 非同步上課：影

音教材檔案名稱 

2.本週課程進度 

3.本週課程內容摘要 

4.其他如作業、考試、報告…等說明 

六、請老師於第三週線上核對「選課點名單」(112.3.6-112.3.12)、列印學生選

課名單。請依名單點名，學生選課資料若有不符（多人或少人），請務必至

課務組查詢，以免屆時無法登錄成績影響學生權益。 

路徑：學校首頁→資訊系統入口【教師行動服務】→課務組→教師個人點名條查詢 

七、請任課教師協助配合下列事項： 

(一)兼任老師於每週上課前，請依規定至教務處課務組(J 棟 1 樓)簽到。體育課

程老師請至體育室簽到。 

(二)請授課教師務必配合進行線上點名作業。 

路徑：學校首頁→資訊系統入口【教師行動服務】→生活輔導組→線上點名 

(三)請老師依排定課表及上課教室上課勿任意調課及更換上課地點。如需臨時異

動上課教室，請至課務組登記借用教室，並填寫教室臨時異動申請表。 

(四)請老師每堂課下課前務必主動確認「教室日誌」填寫內容並親自簽名，此為

教師鐘點支付考核重要文件。 

(五)如有事無法到校授課，請事先辦理請假手續。任課教師請假程序，敬請依人

事室相關規定辦理。並填寫教師調補代課申請表。 

1.專任教師：依規定線上請假及線上調補課申請 

2.兼任教師：填寫「教師請假單」及「教師調補代課申請表」(課務組表單

下載)。 

二、學生加退選相關重要時程及連結如下： 

https://admi.hwai.edu.tw/p/406-1007-52035,r37.php?Lang=zh-tw 

(一)111-2 第二階段線上選課日期: 

大學部(碩士班)：112 年 2 月 9 日 13:30 至 112 年 2 月 13 日 12:00 止。 

https://admi.hwai.edu.tw/p/406-1007-52035,r37.php?Lang=zh-tw


(二)第二階段線上選課為跨系課程加退選課及重(補)修課程，採取即選即上。 

1.系統呈現第一階段後個人選課資料，可退選。 

2.非本系(跨系)開設之必、選修課程，多元開課同課程其他時段課程，可自

行加選。 

3.第一階段之本班開課課程、該班多元開課課程、分類通識課程、體育興選

課程、本系他班開課課程，可自行加選。 

4.課程依屬性設有選課人數上限，選課人數下限為 30 人。 

為避免人工加退選人流控管及防疫措施等問題，請各系科加強選課輔導，請學

生盡量於第二階段線上選課完成加退選 

(三)第三階段人工跨部加退選：112 年 3 月 1 日至 112 年 3 月 2 日每天 8:30～

20:30。至各系辦公室辦理 

運休系業務承辦-黃裕善先生(L203) 

體育室業務承辦-黃裕善先生(L203) 

(四)線上選課確認：112 年 3 月 1 日至 112 年 3 月 5 日止。 

(五)開放畢業審查系統，供同學查詢修習學分狀態，檢核畢業應修習學分(課程

標準比對科目)及畢業門檻完成情形，並提供作為選課參考。 

需修正或申請資料(紙本)請於 112.4.14 之前，交由各系辦彙整審核統一送

交註冊組審核、維護系統謝謝。 

系統開放時間︰112 年 2 月 13 日～112 年 4 月 14 日。 

畢業審查系統(畢業資格查詢)公告及操作說明參照網址: 

https://admi.hwai.edu.tw/p/406-1007-40558,r36.php?Lang=zh-tw 

三、運休系教學其它相關說明 

1.本學期與各系合作之『跨領域學程』課程均以全班帶入，學生課表中會呈現跨

領域課程，請導師協助多宣導，目前本系規劃有運動健康與管理學程及休閒觀

光與旅遊學程。 

2.本學期轉學生日二 A-1 人、夜三 A-1 人；轉系生日二 A-1 人、夜一 A-1 人，請

導師提醒學生完成學分抵免相關業務，並多加關懷輔導學生適應情況，尤其是

學生線上相關系統的操作，因應上課之需求。 

3.本學期課程輔導會議時間為 112/2/22(三)下午 2：00，地點為 L207 會議室，

請導師協助轉通知各班轉學生有選課輔導需求者參加。 

四、112/2/27(一)彈性放假補課事宜，請參閱下方教務處課務組公告。 

https://admi.hwai.edu.tw/p/406-1007-40558,r36.php?Lang=zh-tw
https://admi.hwai.edu.tw/p/406-1007-40558,r36.php?Lang=zh-tw


 
 

學生事務委員會工作報告： 

1.運休系系學會預計於這學期會舉辦運休系期初大會與系學會會長改選，運休系

球類比賽，運休系全系康樂活動，運休系三年級學生專業核心能力游泳檢定，

運休系期末幹部大會與師生座談會與運休系歡送畢業生茶會，舉辦時間會另行

公告，屆時請各班導師多進行宣導。 

2.請各位導師對班級學生進行宣導，提醒學生畢業前一定要通過學校六大基本能

力畢業門檻，否則將不能拿到畢業證書。  

3.請各班導師提醒有考取證照的學生，務必將證照做學校線上登錄，學生線上登

錄路徑已放在系網最新訊息。  

4.請各班導師鼓勵學生繳交這學期系學會會費 400 元。 

    

招生事務委員會工作報告： 

感謝各位老師對招生工作辛勤付出,。在此次招生執行管道有三個部分要注

意,首要重點,第一就是運動單獨招生,其招生人數及進修部學生的掌握性.第二

是推甄學生。第三是單獨招生也是最主要加強任務的地方 

本學期的招生工作事務有兩個部分要注意,第一就部分是運動項目績優學生

單獨招生三月份即將開始報名請老師開始第二波生源學校拜訪,拜訪重點請老師

將報名資訊宣傳告知,並預估就意願讀人數,請老師於 3/15 前完成. 

 



第二部分是單獨招生請老師手邊如有掌握名單可先行給我彙整,另外在學校

分配公行程部分請老師多配合參與並於入班宣導時多行宣達,最後還是對於老師

招生各項工作表達感謝萬分. 

 

圖儀發展委員會工作報告： 

1.敬請各位老師，在下星期學校開學正式上課之前，請務必將個人負責的專教室

等相關儀器設備做好完善檢查，以被開學能正常上課使用。 

2.新學期如有在體育二舘相關專業教室上課的老師，請務必上完課後，協助上課

班級務必將教室內門窗、電燈、冷氣、數位講桌等各項設備檢查是否有關上，

及教室內垃圾是否有整理乾淨，請離開前一定要將教室完成設定保全，敬請大

家合作，謝謝。 

3.請各位老師告訴學生多加借閱，圖書館及系閱覽室相關圖書資料，以提升學生

學習能力和研究能力。 

4.敬請各位老師可針對 112 學年度，要採購相關中英文圖書與教學光 碟，如有

要採購請多提供相關資料，並將要訂購的相關中英文圖書及教學光碟之相關資

料如：書名、作者、出版年、出版社、費用、影片名稱等資料，請在 3月 20

日前以傳給圖儀委員會，以利各位老師在教學及研究上使用謝謝。 

 

四、討論事項： 

提 案 一：提請修改本系 112 學年度教育部獎補肋款專責委員名單、提請各委員

討論。 

提 案 人：盧彥丞 

提案說明：經中華醫事科技大學教育部獎補助整體發展經費專責規劃小組設置辦

法，第六條 本小組選任委員任期一年，採年制，連選聘得連任，最

多得連任 2次，每年需重新重選一次系專責委員，所以提請重新臨選

本系 112 學年度專責委員。 

決   議：經與會委員決議，提名盧彥丞老師為本年度專責委員。 

 

五、臨時動議： 

無。 

 

六、散會：13:40 主席宣佈散會。 

 


